附件1：

2024年述职报告格式及要求

1.左右边距各2.7cm，上边距3.2cm，下边距3cm。

2.标题居中排布，用2号方正小标宋体字。

3.正文使用小二号仿宋体，行间距为固定值30磅。

4.文中结构层次序数依次用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注。一级标题用小二号黑体，二级标题用小二号楷体。

5.述职报告控制在2000字以内。

2024年度述职报告

XXX学院纪委书记 XXX

正文XXXXXX

一、一级标题XXXXXX

（一）二级标题XXXXXX

XXXXXXXXXXXX
